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Administracion Local

Ayuntamientos

CUBILLAS DE RUEDA

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicion al publico, queda au-
tomaticamente elevado a definitivo el acuerdo plenario inicial aprobatorio del Reglamento del regis-
tro de facturas del Ayuntamiento de Cubillas de Rueda, cuyo texto integro se hace publico, para
su general conocimiento y en cumplimiento de lo dispuesto en el aiticulo 70.2 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local.

TITULO PRELIMINAR

Articulo 1.- Objeto.

El presente Reglamento tiene como objeto el desarrollo y adaptacion de la obligacion del
Ayuntamiento de prestar con un registro contable de facturas y facilitar al ciudadano la presentacion
de las mismas al Ayuntamiento, tras la nueva normativa referente al impulso de la factura electr6-
nica y creacién del registro contable de facturas en el Sector Publico, regulada en la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre y la Orden HAP/492/2012de 27 de marzo, por lo que se regulan los requisitos
funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las entidades del ambito de aplicacién de
la citada Ley 25/2013.

De forma concreta, se pretende regulan

1) La creacion del registro contable de facturas y los requisitos de los documentos emitidos por
los contratistas del Ayuntamiento, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 1 de la Ley
2512013, de 27 de diciembre, el cual pasara a denominarse Registro, Provincial de facturas.

2) El uso de la factura electrénica.
3) El procedimiento para su tramitacion, tanto interna como externa.

4) Clarificar los plazos para realizar los pagos de las prestaciones realizadas por los terceros, asi
como de las incidencias que para la Administracién pudieran tener los mismos.

Articulo 2.- Ambito de aplicacién.

1) Subjetivo: Las disposiciones de este Reglamento seran de aplicacion a todos los érganos y
unidades administrativas def ayuntamiento.

2) Objetivo: Documentos acreditativos de la prestacion; facturas, certificaciones u otros documen-
tos admitidos en el trafico mercantil.

TITULO Il. DE LOS DOCUMENTOS Y SU TRAMITACION
Articulo 3.- Requisitos formales de los documentos.

Las facturas o documentos probatorios, ya sean en papel, o en medids telematicos, sin perjui-
cio de otros datos o requisitos que puedan resultar obligatorios por aplicacion del Real Decreto
1619/2012 de 30 de noviembre o por su normativa especifica, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion o legislacion aplicable cada momento, o en el
articulo 5 de la Orden HAP/492/2014, se anotaran en el Registro de facturas en el momento de
su presentacién y deberan contener los requisitos que se enuncian en este articulo, adaptando
para ello, tanto el Punto General de Entrada de facturas electrénicas, como el programa de regis-
tro de la misma, conforme a tla OHAP 1074/2014, y la Resolucion de 10 de octubre de 2014, de la
Secretaria de Fstado de Administraciones Pablicas y de la Secretarfa de Estado de Presupuestos
y Gastos, por la que se establecen las condiciones técnicas normalizadas del Punto General de
Entrada de facturas electronicas. .

En todo caso, las facturas electrénicas debera acomodarse al formato que se regula en la reso-
lucion de 21 de marzo de 2012 de la Subsecretaria, por la que se publica la resolucion de 10 de marzo
de 2014, de la Secretaria de Estado de las Telecomunicaciones y para la Sociedad de la Informacion
y de las Secretarias de Estado de Hacienda y de Presupuestos y Gastos, por la que se publica
una nueva version, 3.2.1 del formato de factura electronica “facturae”.

Si el formato definido en dicha resolucidn, se modificase normativamente, las facturas se tendran
que adaptar al nuevo formato.

A) Los requisitos minimos que debe contener la factura o documento probatorio, seran:
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1. Nimero y, en su caso, serie de la factura.

2. Fecha de su expedicién y la fecha en la que se ha efectuado la prestacion, el suministro o
los trabajos de obra que se facturan. En caso de no aparecer la fecha de prestacién, se entendera
que |la misma, es la fecha de la expedicién. En ningtin caso se admitira la emisién de facturas con
fecha fuiura.

3. Nombre y apellidos, razén o denominacion social completa del expedidor de la factura y do-
micilic {donde se devolveran, en su caso, las improcedentes),

4. NGmero de identificacidn fiscal atribuido por la Administracién espafiola o, en su caso, por
la de ofro Estado miembro de la Comunidad Europea, con el que ha realizado la operacion el obli-
gado a expedir la factura. Asimismo, debera consignarse el del Ayuntamiento.

5, Domicilio, tanto del obligado como det destinatario.

6. Descripcién detallada de fa obra, servicio o suministro realizado.

7. Elfipo de VA, o tipo impositivos aplicados, asi como la cuota tributatia que debera consignarse
por separado. En el supuesto de que esté exenta del Impuesto del Valor Afadido una referencia ex-
presa a las disposiciones correspondientes,

8. Importe de las operacianes, asi como la Unidad Monetaria en la que esta expresado el importe.

9. Todos aquellos terceros que realicen operaciones con el Ayuntamiento en distintas fechas
referentes a un mismo servizio y contrato, y siempre que las mismas se hayan efectuado en el
mismo mes natural, presentardn facturas recapitulativas segtin se regula en el articulo 13 del Real
Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

10. Cadigo de los érganos competentes en [a tramitacion de la factura, asi como del drgano o uni-
dad administrativa que tenga atribuida la funcidn de contabilidad, codificado de acuerdo con el di-
rectorio DIR3 de unidades administrativas gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones
FUblicas, y que para este Ayuntamiento segln su estructura organizativa son:

- Codigo de la oficina contable: L01240634

- Cédigo del 6rgano gestor: L01240634

- Caédigo de la Unidad de Tramitacién: L01240634

1. La indicacidn, en su caso de la factura como copia, en fos términos que establece el art. 14
del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

12. La indicacion en su caso de fa factura como rectificativa, en los términos que establece el art.
15 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, en su caso.

B) En el caso de facturacion de suministros, el documento o factura recogera explicitamente
ef contenido del albarén de entrega, si lo hubiere, y destino del material en el que conste:

* Fecha de recepcion del suministro.
* Identificacion de la persona que recibe el suministro,
+ Sello del centro receptor.

C) Silas facturas proceden de contratos de prestacion de servicios, recogeran la descripcion de
los servicios realizados al ayuntamiento.

D) Otros aspectos.

Se podrén presentar facturas simplificadas, siempre y cuando se cumplan fos requisitos expli-
citados en el Art. 7 del Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre.

En estos supuestos, las facturas simplificadas deberan formularse sin perjuicio de io contenido
en los apartados 10 y 11 que son de obligado cumplimiento.

En el supuesto de que la documentacion presentada, no retina los requisitos obligatorios forma-
les establecidos en fos apartados anteriores, no se procedera al registro de la misma, realizando su
devolucion directa y no afectandose al computo de plazos legalmente establecido,

Bajo ningun concepto, serén registrados facturas simplificadas que no cumplan los requisitos legales,
facturas Pro-formas, albaranes, facturas rectificadas o modificadas en el mismo papel, deteriora-
das o no originales, no legibles o que presenten irregularidades o deficiencias.

Junto con las facturas, se wodra presentar aguella documentacion que se estime conveniente para
la aclaracion del servicio prestado, que sera igualmente registrada y adjuntada a la factura corres-
pondiente,
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Articulo 4.- Uso de la factura electronica.

Todos los proveedores que hayan enfregado bienes o prestados servicios a la Administracion Publica,
podran expedir y remitir factura electronica, siendo obligatorio, en todo caso, las entidades siguien-
tes:

a) Sociedades Anonimas.

b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad es-
pariola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en teritorio espa-
fiol en los términos que establece la normativa tributaria.

e} Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacién de interés econdmico, agrupacién de interés econdmico europea, fondo de pen-
siones, fondo de capital riesgo, fondo de Inversiones, fondo de utilizacion de activos, fondo de re-
gularizacion del mercado hipotecario, fondo de titulacion hipotecaria o Fondo de garantia de in-
versiones.

No obstante, conforme el articulo 4 de la Ley 25/2013, ios proveedores que emitan facturas de
hasta 5.000,00 impuestos incluidos, podran hacerlo en papel.

En el caso de ser un proveedor cuyo servicio, suministro u obra, se haga de manera sucesiva,
y las facturas entregadas de manera individual no supere los 5.000,00 euros pero el volumen de fac-
turacion anual, se prevea superior a ese importe, tendran que presentar facturas electrénicas.

TITULO IV. DE LOS PLAZOS Y DEL SEGUIMIENTO
Articulo 5.- Computo de plazos.

Conforme el articulo 7 de la Orden HAP492/2014, se dejara constancia en el sistema de infor-
macion contable de la fecha en la gue se inicia el computo del plazo de pago segun establece el RDL
312014,

A estos efectos distinguimos:
A) Fecha inicio plazo para el abono de la factura y para el computo de morosidad:

En las operaciones comerciales incluidas en el ambito de aplicacion del TRLCSP, se iniciara
el computo del plazo:

a) facturas, excepcionadas las correspondientes a las certificaciones de obra:

. Con caracter general, el periodo de pago, a efectos de lo dispue:to en el Art. 216 del TRLCSP,
se inicia con la fecha de prestacion del servicio o recepcion de la mercancia, |a cual coincidira con
la fecha de factura, tal y como dispone, como regla general, el Art. 11 del R.D. 1619/2012, de 30 de
noviembre.

Excepcionalmente se podra alterar el criterio anterior, cuando en la factura se determine es-
pecificamente |a fecha de prestacion del servicio o recepcién de la mercancia, en cuyo caso se
considerara esta Gitima como iniclo de cdmputo.

Si el contratista presentara la factura en el registro administrativo con posterioridad al plazo de
30 dias naturales desde la fecha de entrega efectiva de la mercancia o de la prestacion del ser-
vicio, 1a fecha de inicio serd la de la entrada de aquella en el registro.

En cuanto a la fecha de conformidad, se entendera que la misma sera la aprobacion de la fac-
tura por el Alcalde.

En lo que se refiere al pago coincidira con la fecha contable de !a realizacién del pago mate-
rial.

iI. En la liquidacién del contrato, se indicara la fecha del acta de recepcion o, en su caso, del
certificado de conformidad. No obstante, si el contratista presentara la factura en registro admi-
nistrativo con posterioridad a la fecha de recepcion, debera cumplimentar este campo con la fecha
de presentacion de la factura.

b) Eh las operaciones comerciales excluidas del ambito del TRLCSP, la cumplimentacion de
la “fecha de inicio plazo abono del precio” se realizara de acuerdo a los criterios establecidos para
las operaciones comerciales sujetas a la legislacion contractual o las establecidas entre las par-
tes.

¢) Certificaciones de obras: El inicio del computo del plazo coincidira con la fecha de la apro-
bacién por ambas partes de la certificacion,
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d) No se tendran en cuenta para el célculo de la morosidad, ni las facturas procedentes de cer-
tificaciones de obra, nilas de pagos a justificar, ni las de anticipos de caja fija.

B} Fecha inicio plazo para el Periodo Medio de Pago (PMP):

Conforme al Real Decreto 635/2014, de 25 de julio de 2014, se tendran en cuenta, y en fun-
cién de la metodologia de calculo del mismo que determina el articulo 5 del citado Real Decreto, la
fecha de entrada en el registro general, segin conste en el registro contable de facturas, en el
caso de [as facturas, o desde la fecha de aprobacion, en el caso de las certificaciones mensuales
de obra.

La Secretarfa-Intervencion, debera calcufar antes del Gliimo dia del mes siguiente a la finaliza-
cion de cada trimestre fos siguientes datos, conforme a la metodologia citada en el articulo 5 del RD
635/2014:

a) El periodo medio de pago global a proveedores, y su serie histérica.

b) El periodo medio de pago mensual a cada entidad y su serie histérica.

c)lLa ratio mensual de operaciones pagadas de cada entidad y su serie histérica,
d) La ratio de operaciones pendientes de pago de cada entidad y su serie historica.
Articulo 6.~ Proteccion de datos y publicidad.

1. Sin perjuicio de lo dispuesto en ia Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de proteccion
de datos de caracter persong, y el articulo 12 de la Ley 25/2013, los datos recogidos en el Registro
Provincial de facturas tendrén la misma publicidad que los recogidos en el resto de SICAL.

2. Se reconoce el derecho de los interesados a acceder a los datos recogidos en el Registro
de facturas en los términos del articulo 37 de la LRJPAC, la DA primera de la Ley 19/2012, de
Transparencia y el articulo 4.3 de la Orden HAP 492/2014. De esta forma, los interesados tendran
derecho a obtener notas informativas y certificados comprensivos de las facturas gque emita que
se encuentren inscritas en el citado Registro. Igualmente tendran derecho a obtener notas informa-
tivas y certificados relativos a la denegacién de inscripcion de facturas defectuosas.

3. No es necesario el cohsentimiento del interesado para la recogida de datos, al tratarse de
datos de caracter personal para el ejercicio de las funciones propias de las administraciones ptibli-
cas (articulo 6 LOPD).

4. Los interesados podran ejercer el derecho de rectificacion de datos erréneos de las factu-
ras o documentos justificativos, mediante solicitud dirigida a la Intervencion o Secretaria-Intervencién
a la que se acompanara la documentacion acreditativa def error producide por los procedimien-
tos legaimente establecidos.

Articuio 7.- Sistema de consuilta del estado de framitacion de facturas electrénicas.

1. Una vez enviada la factura electronica, se emitird un mensaje de confirmacién automatico
de la remisién. Este mensaje sera un comprobante de presentacion, pero no equivaldra a la en-
trada en el registro de facturas.

La carencia de este mensaje, o la emision de un mensaje indicativo de error o deficiencia en
la transmision, indica que la factura no ha sido enviada al registro de facturas y, por lo tanto, no
sera posible su registro,

2. Si el envio de la factura ha sido satisfactorio, se podra consultar el estado de tramitacion de
la misma a través del servicia habilitado en cualquier momento.

3. Los estados de la factura electrénica que podran ser consultados a peticion previa det prove-
edor o del presentador de las mismas, conforme al articulo 9 de la Orden HAP/492/2012 yla
Resolucion de 10 de octubre de 2014, de |la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
y de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos, por la que se establecen las condiciones
técnicas normalizadas del Punto General de Entrada de facturas electronicas de facturas electrd-
nicas son:

*Registrada: la factura ha sido registrada por el registro de facturas del Ayuntamiento. Este es-
tado reflejara la fecha, hora ¥ nimero de registro oficial de entrada de la factura electrénica. El ng-
mero de registro que se indique en este estado, es el nimero de registro oficial y tendr4 el valor
de recibo de presentacion a los efectos de lo dispuesto en el articulo 70.3 de la ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicas y Procedimiento Administrativo
Comiin. Sin embargo, si la fecha que figura como Registrada se correspondiera con un dia inhabil
de acuerdo con el calendario oficial vigente, la factura electrénica se entendera registrada a pri-
mera hora del dia habil siguiente a los efectos del computo de plazos de pago.
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« Registrada en Registro Contable de factura: la factura electrénica ha sido recibida y regis-
trada en el registro contable de facturas de la oficina contable destinataria.

+ Conformada o reconacida la Obligacion: la factura ha sido reconocida por el ayuntamiento.

» Pagada: La obligacién de pago derivada de la factura ha sido pagada.

 Anulada: La factura ha sido anulada por alguna razén motivada.

De la misma forma, deberan definirse los estados correspondientes a la solicitud de anulacion,
conforme a la Resolucién de 10 de octubre de 2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones
Publicas y de la Secretaria de Estade de Presupuestos y Gastos, por la que se establecen las
condiciones técnicas normalizadas del Punto General de Entrada de facturas electronicas de fac-
turas electronicas.

4. Cuando se den razones justificadas de mantenimiento técnico t: operativo se podra interrum-
pir 1a recepcion de facturas, por el tiempo imprescindible, anuncidndose con la mayor antelacion posible.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicién adicional primera.- Adhesién al Punto General de Entrada de facturas Electronicas
de [a Administracion General del Estado.

El Pleno de esta Corporacidn, en sesién ordinaria, celebrada el dia 29 de septiembre de 2014,
adoptod acuerdo de adhesion de esta entidad local al punto general de entrada de facturas elec-
trénicas de la Administracion General del Estado, de conformidad con lo dispuesto en la Disposicion
Adicional Quinta de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y cre-
acion del registro contable de facturas en el sector publico.

Disposicidn adicional segunda.- El computo de plazos establecidc en el presente reglamento se
realizara de forma natural, excepto para lo establecido en los registros,

DISPOSICION FINAL
Disposicion final: Publicacién y entrada en vigor.

La publicacién y entrada en vigor del presente Reglamento se reéiré por lo dispuesto en &l ar-
ticulo 42 de la ley 7/85, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

Este reglamento entrara en vigor transcurridos guince dias habiles de su publicacion integra y
previos los tramites recogidos en el art. 70 de la Ley 7/85.

Contra el presente acuerdo, se interpondra recurso contencioso-administrativo, ante la Sala
de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Castilla y Lebdn, con sede en
Valladolid, en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la publicacién del presente
anuncio, de conformidad con el articulo 46 de la Ley 29/1998, de '3 de julio, de la Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa.

En Cubillas de Rueda, a 9 de febrero de 2015.-LA ALCALDESA, Agusﬁna Alvarez Llamazares
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